PROTOCOLLO OPERATIVO VIGILANZA
per il personale DOCENTE e ATA
(delibera del 20/09/2023)

Fa parte degli obblighi di servizio dei docenti e del personale ATA quello di vigilare sugli
allievi durante I'ingresso e tutta la permanenza degli stessi nella scuola, nonché durante gl
spostamenti da e per laboratori e palestre e al momento dell'uscita dalla scuola.

Inoltre ciascun docente € tenuto a collaborare alla sorveglianza piu generale nei locali della
scuola e ad attuare le misure educative e disciplinari condivise per la tutela e l'incolumita
degli studenti, facendo attenzione che:

e gli alunni stiano lontani da possibili fonti di pericolo,

e gli alunni restino in classe e non sostino nei corridoi durante il cambio dell'ora;

e il dirigente e/o i collaboratori del dirigente siano tempestivamente informati di
eventuali comportamenti a rischio e assenze ingiustificate di alunni dalle aule.

L'obbligo della vigilanza ha rilievo primario rispetto a tutti gli altri obblighi di servizio e, quindi,
in caso di concorrenza di piu obblighi che, per circostanze oggettive di tempo e di luogo, non
consentono il loro contemporaneo adempimento, il docente deve scegliere di adempiere il
dovere di vigilanza.

Si forniscono in via preventiva alcune misure organizzative volte ad impedire o a limitare il
verificarsi di eventi dannosi nei confronti degli alunni.

1. Entrata degli alunni

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza sugli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi a
scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Esiste anche I'obbligo della vigilanza degli studenti nelle pertinenze della scuola prima del
suono della campanella anche da parte del personale ATA. Infatti, anche i collaboratori
scolastici, ai sensi dell'art.44, comma 1, del CCNL scuola 2006/2009 devono provvedere ai
compiti di accoglienza e di sorveglianza connesse all’attivita delle istituzioni scolastiche, in
rapporto di reciproca collaborazione con il dirigente scolastico e con il personale docente.
Gia prima dell'inizio delle lezioni, i collaboratori scolastici hanno assegnata la responsabilita
della sorveglianza degli studenti, che dovessero risultare presenti entro il confine dei vari
plessi.

| docenti della prima ora, in collaborazione con il personale ATA, al suono della campanella,
sono tenuti ad accogliere gli alunni secondo le modalita previste nei vari plessi.

Sono tenuti inoltre a:

e annotare sul registro (elettronico) gli assenti e gli eventuali ritardi in ingresso,

e verificare e inserire sul registro le giustificazioni di assenza e ritardo;

e segnalare tempestivamente allo Staff di Dirigenza eventuali irregolarita, anche rispetto
ad assenze numerose, reiterate in particolari giorni o periodiche rilevate, al fine di

attivare le opportune comunicazioni alla famiglia.



2. La vigilanza degli alunni durante lo svolgimento delle attivita didattiche

Durante I'esercizio delle attivita didattiche, il/i responsabile/i della vigilanza sugli alunni della
classe é/sono il/i docentel/i assegnatoli alla classe in quella scansione temporale.

Ai docenti spetta vigilare sulla sicurezza e l'incolumita dei minori e adottare, in via
preventiva, tutte le misure educative e disciplinari idonee ad evitare situazioni di pericolo,
compreso il comportamento indisciplinato della classe, cosi da fare tutto il possibile per
evitare danni materiali, personali e/o a terzi.

In particolare i docenti devono adoperarsi perché il comportamento degli alunni sia
improntato al rispetto del regolamento d’Istituto e alla buona educazione, affinché:

e gli studenti tengano un comportamento consono all’ambiente che Ii circonda;

e (gli arredi e le aule siano lasciati in ordine e puliti, cosi come trovati all’'inizio dell’anno
scolastico;

e le attrezzature e il materiale della scuola sia utilizzato e conservato in perfetta
efficienza;

e non siano consumati nelle aule cibi o bevande fuori dalla pausa per la ricreazione;
i telefoni cellulari restino spenti durante le lezioni.

Nel caso di effettiva necessita, i docenti possono autorizzare uscite dalla classe - di norma
un alunno alla volta - per il solo uso dei servizi igienici o per certificati motivi.

La sorveglianza degli studenti che escono dall’aula per andare in bagno, & assegnata ai
collaboratori scolastici.

E fatto divieto ai docenti di assentarsi arbitrariamente dall’aula e lasciare incustodita la

i lezione. In caso di grave necessita il docente ha I'obbligo, prima di
allontanarsi dall’aula, di incaricare, per un tempo limitato e strettamente necessario, un
collaboratore scolastico in servizio sul piano dell'edificio in cui si trova la classe, di vigilare
sugli alunni sino al suo ritorno.

Gli insegnanti devono evitare di far sostare gli alunni in corridoio in caso di un loro
comportamento scorretto e indisciplinato all'interno della classe.

| responsabili di plesso sono, altresi, invitati a segnalare al Dirigente Scolastico eventuali
assenze dei collaboratori scolastici ai piani ed ogni anomalia che dovesse essere riscontrata
e/o ricondotta alla loro presenza/assenza e alla mancata vigilanza del piano.

3. La vigilanza degli alunni durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi

Il docente che ha terminato il turno di servizio non deve lasciare gli alunni finché non sia

subentrato il collega o sia disponibile un collaboratore scolastico, in servizio al piano, per la
momentanea sorveglianza.

Se l'insegnante ¢ libero nell'ora successiva deve attendere il collega subentrante. In caso di
presenza in classe dell'insegnante di sostegno o di altro docente, la vigilanza viene garantita
da quello a cui non € richiesta I'immediata presenza in altra classe.

| docenti sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, gia davanti all’aula interessata
per consentire un rapido cambio del docente sulla scolaresca.

Il docente che ha appena lasciato la classe sostituito nella vigilanza dal collaboratore, si
rechera tempestivamente nell’aula in_cui € programmata la lezione successiva, consentendo
a sua volta al docente che era in attesa del proprio cambio di recarsi nella classe di
competenza.




Gli insegnanti sono, altresi, tenuti a verificare la presenza degli alunni ad ogni cambio
dell'ora e a registrare le variazioni e a comunicare tempestivamente alla direzione
eventuali anomalie.

4. La vigilanza degli alunni durante l'intervallo, durante la refezione e la pausa del
dopo mensa

Durante l'intervallo la vigilanza é effettuata da almeno un docente in servizio nella classe e
sino al termine della ricreazione e I'eventuale cambio con il docente dell’'ora successiva.

In particolare i docenti sono tenuti a:
e non lasciare l'aula fino a che tutti gli studenti non siano usciti;

e sorvegliare durante l'intervallo tutti gli alunni presenti ed intervenire nei confronti di
qualsiasi studente, anche di altre classi, affinché tenga un comportamento
irreprensibile: non lasciare rifiuti al di fuori degli appositi contenitori, non urlare, né
assumere atteggiamenti non conformi al regolamento scolastico;

e far rispettare le normali condizioni di sicurezza, prevenendo, per quanto possibile,
azioni o situazioni pericolose (es. corse e giochi di movimento in spazi non idonei,
gioco con la palla nel cortile, ecc.) anche con apposite istruzioni e/o accorgimenti;

e vigilare sull’accesso ordinato ai servizi;

e se la ricreazione si svolge in giardino, impedire la permanenza in classe di alunni,
vigilare che non si allontanino dal gruppo classe e che non assumano comportamenti
pericolosi per se stessi e per gli altri;

e controllare che gli alunni non si allontanino dalla vista del docente e fare in modo che
il gruppo classe sia posizionato in modo da essere sempre visibile ai docenti.

Al suono della campanella che segnala la fine dellintervallo gli studenti devono rientrare
nelle aule.

Durante l'intervallo i docenti possono essere coadiuvati da un collaboratore nei suddetti
compiti di vigilanza degli alunni.

5 Vigilanza degli alunni durante la mensa

Durante la refezione il numero di insegnanti presenti a vigilare nei locali mensa sono in
proporzione al numero degli alunni: nello specifico un docente ogni 25 alunni, al quale si
aggiunge almeno un insegnante di sostegno in presenza di ragazzi con progetti specifici o
esigenze declinate nel PEI.

| docenti vigileranno affinché gli alunni consumino il pasto rispettando le normali condizioni
igieniche e di comportamento.

Nei momenti di spostamento dalle aule al locale mensa e viceversa, gli insegnanti saranno
coadiuvati dai collaboratori scolastici presenti sul piano, se necessario.

6 Vigilanza degli alunni durante gli spostamenti tra aule e/o edifici

| docenti sono tenuti:
e ad accompagnare nei trasferimenti da un’aula ad un’altra (laboratori, palestra, ecc.),
gli allievi con cui faranno lezione;
e a riportare la classe nella propria aula al termine dell’attivita, affidandola, al suono
della campanella, all'insegnante dell’ora successiva;



e mantenere durante il trasferimento ordine e silenzio, per non arrecare disturbo alle
altre classi;
e accompagnare la classe all'uscita dalla scuola se il termine dell’ora coincide con la
fine dell’orario delle lezioni.
E possibile avvalersi della collaborazione dei collaboratori scolastici.

Spetta ai docenti di Educazione Fisica accompagnare gli alunni dalle aule alla palestra o
agli spazi sportivi esterni e viceversa; ove ricorrano particolari esigenze organizzative, per
tali trasferimenti possono avvalersi della presenza_del collaboratore.

7. Uscita degli alunni da scuola

Per assicurare la vigilanza, al termine delle lezioni gli insegnanti sono tenuti a:

e consentire l'uscita anticipata degli alunni solo se ritirati da un genitore, o da un
familiare adulto, appositamente delegato dai genitori stessi per iscritto;

e consentire I'uscita anticipata degli alunni per poter consentire agli stessi di prendere |l
bus di linea, solo dopo richiesta scritta del genitore al Dirigente Scolastico e
conseguente autorizzazione protocollata;

e accompagnare gli alunni sino alla porta di uscita dell’edificio, avendo cura che |l
tragitto sia percorso in modo ordinato.

e consegnare gli alunni al genitore o alle persone da questi formalmente delegate. In

nessun _caso gli_ alunni no r rsi li_in nz i ifi
autorizzazione del genitore formalmente rilasciata tramite la compilazione della

relativa m listica.

e sorvegliare il bambino in permanenza a scuola oltre l'orario scolastico fino
all'arrivo dei familiari da contattarsi anche telefonicamente. In caso di imprevisto o
emergenza il docente pu0 affidare I'alunno al collaboratore scolastico, che € tenuto ad
interrompere  momentaneamente le altre mansioni. Nel caso in cui la famiglia
risultasse inadempiente all’'obbligo di ritiro da scuola del proprio figlio, saranno allertati
gli organi competenti.

9. La vigilanza degli alunni durante le attivita extrascolastiche

La vigilanza degli alunni durante le attivita extrascolastiche (spettacoli teatrali, cinema,
sportivi, mostre, ecc.) & affidata a docenti accompagnatori della classe, costituisce a tutti
gli effetti prestazione di servizio.

| docenti accompagnatori devono accompagnare gli alunni e svolgere attivita di
sorveglianza durante tutto il tempo in cui sono ad essi affidati e non possono in alcun
momento abbandonare la vigilanza sugli alunni, in considerazione della imprevedibilita delle
loro azioni.

Spetta agli insegnanti, durante le uscite e le visite guidate, impartire agli alunni chiare norme
di sicurezza e di comportamento, in particolare per quanto attiene regole semplici di
educazione stradale/sociale/civile.

Si ricorda che si necessita di un accompagnatore ogni 15 alunni partecipanti all’'uscita (con
un minimo di due docenti), con I'aggiunta di uno o piu docenti di sostegno a seconda delle
necessita.

Il Dirigente Scolastico

Davide Marrazzo
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